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Uvod

Pfi zpracovani tohoto provozniho predpisu bylo dbano na to, aby jeho ustanoveni byla v souladu

s ustanovenimi nasledujicich obecné platnych bezpecénostnich predpisti zasadniho vyznamu:

e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi pozadavky bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi €innosti nebo poskytovani
sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalSich podminek bezpecénosti a ochrany zdravi
pfi praci), ve znéni pozdéjSich predpisa.

Souvisejici predpisy:

e zakon ¢&. 480/2008 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonl (zakon
o silniénim provozu), ve znéni pozdé;jSich predpisu,

zakon €. 30/2024 Sb. o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,

zakon ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemnich komunikacich,

zakon ¢&. 250/2016 Sb., Zakon o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich,

nafizeni vlady 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplUsob organizace prace a pracovnich postupu, které
je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostfedky.

Definice a pojmy

Sluzebni vozidla
Pro ucely této smérnice se jedna o vozidla, ktera slouzi pro plnéni sluzebnich Ukoll. Mohou to byt jednak
vozidla spole¢nosti, ale také soukroma vozidla, pokud s nimi zaméstnanec pini sluzebni tkoly.

Zaméstnanec — ,iidi¢ referent”

Pro ucely této smérnice se jedna o zaméstnance, kterému bylo svéfeno sluzebni vozidlo k pInéni uréitého
sluzebniho Ukolu nebo pouziva vlastni vozidlo pro firemni

ucely.

Poznamka:
Pojem ,fidi¢ referent” nebo ,referentské vozidlo“ neni v platné ¢eské legislativé znamy. Vzhledem k tomu,
Ze je mezi lidmi zaZity, stale se pouZiva.

Ucel a platnost

Ugelem tohoto provozniho predpisu je upravit podminky pro provoz sluzebnich vozidel ve spole&nosti tak,
aby se v co nejvétsi mife omezila moznost vzniku pracovnich Urazi zaméstnancu.

Zaméstnanci (,fidi¢i referenti) jsou povinni vySe uvedené pfedpisy v potfebném rozsahu respektovat,
pfiemz se nezbavuji povinnosti dodrzovat i ostatni ustanoveni obecné platnych bezpecnostnich predpisu,
pokud s nimi byli seznameni a tyto jim to ukladaji. Déle jsou povinni dodrZovat pfedpisy k zajisténi
bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP*) podle tohoto provozniho pfedpisu pro provoz
sluZzebnich vozidel a navody vyrobcl k pouzivani pfislusného vozidla.

Zpracovana smérnice plati pro celou spole€nost a vSechny jeji zaméstnance, ktefi jsou povéfeni Fizenim
sluzebniho vozidla.
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Zajisténi bezpeéného provozu - ZAKLADNI BEZPECNOSTNI POZADAVKY

Povinnosti a odpovédnost zaméstnavatele, prip. prislusného vedouciho zaméstnance:

e odpovida za provoz a jeho organizaci, zejména: evidence vozidel a jizd, evidence spotfeby pohonnych
hmot, pfihlaSovani a odhlaSovani vozidel v registru vozidel v€etné vSech zmén, zajisténi zakonného i
havarijniho pojisténi vozidel,

e odpovida za fadny technicky stav sluzebnich vozidel (zajistuje opravy v odbornych servisech),

e odpovida za provadeéni (zajisténi) pfedepsanych technickych kontrol, prohlidek, méfeni emisi apod. ve
stanovenych terminech,

e rozSifi pracovni povinnosti pfislusného zaméstnance o zodpovédnost za provoz sluzebniho vozidla
(napf. dodatkem k pracovni smlouvé, dohodou apod., dle zakoniku prace).

Povinnosti a odpovédnost zaméstnancu (,,fidica referenti“):

e UcCastnit se Skoleni zajistovanych zaméstnavatelem zamérenych na bezpecnost a ochranu zdravi pfi
praci véetné ovéreni svych znalosti (viz pfisluSna kapitola této smérnice),

e dodrzovat dopravni pfedpisy a ustanoveni této smérnice, dodrzovat pravni a ostatni pfedpisy a pokyny
zameéstnavatele k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen, a fidit
se zasadami bezpe¢ného chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele

e vést evidenci o dobé fizeni dopravniho prostfedku a o Cerpani bezpecénostnich pfestavek (viz pfislusna
kapitola této smérnice),

e hlasit bez prodleni zaméstnavateli, pfip. pfisluSnému vedoucimu zaméstnanci, zavady na vozidle a
dopravni nehody (pokud je schopen),

e udrzovat vozidlo v fadném technickém stavu, provadét nezbytnou udrzbu (myti, CiSténi, technické
oSetfeni a drobné opravy), pokud neni néktera z Cinnosti zajiStovana dodavatelsky,

e vdanych terminech pfistavovat vozidlo na emisni a technické kontroly (zajiStuje se v odbornych
servisech),

e podrobit se Iékafské prohlidce (viz pfislusna kapitola této smérnice),

e podrobit se orientani dechové zkouSce, tzn. zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek,

¢ nedovolit a nepfedat fizeni vozidla osobé, ktera nesplfiuje podminky dle této smérnice.

SKOLENIi PRACOVNIKU

Povinnost zaméstnavatele zajistit zaméstnancdm Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi
BOZP a povinnost zaméstnancl dodrzovat tyto pfedpisy a uc€astnit se Skoleni vychazi z pozadavku
zakoniku prace. Zameéstnanci, ktefi pouzivaji sluzebni vozidlo (,fidi¢i referenti), musi byt tedy seznameni
s dopravnimi predpisy, které jsou zafazeny mezi pfedpisy k zajisténi BOZP podle zakoniku prace.

Organizace Skoleni ,,fidi¢t referenti“ ve spole¢nosti:

e provadi se 1x ro¢né a je soucasti opakovaného skoleni zaméstnanct o BOZP,

e v piipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci, musi
byt Skoleni provedeno bez zbyteéného odkladu,

o Skolitel je bezpecnostni technik (externi organizace) nebo vedouci pracovnik, ktery se zu€astnil Skoleni
vedoucich zaméstnancl o BOZP,

e povinnost Skoleni se vztahuje na vSechny zaméstnance, ktefi na pracovnich cestach Fidi sluZzebni
vozidla.

Predmétem Skoleni je seznameni s dopravnimi pfedpisy a nasledujicimi vnitfnimi pfedpisy:

e provozni pfedpis pro provoz sluzebnich vozidel,

e zakazané pracovni ¢innosti a postupy,
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e povinné pouzivani reflexnich vest,
e navody vyrobcu pouzivanych vozidel,
e pracovni fad.

LEKARSKE PROHLIDKY

Kazdy zaméstnanec musi byt zdravotné zpUsobily pro vykonavanou praci a zaméstnavatel nesmi pFipustit,
aby zaméstnanec vykonaval prace, které neodpovidaji jeho zdravotni zplsobilosti (podle zakoniku prace).

Lhuty lékarskych prohlidek ve spole¢nosti

Ridi se dle vyhlasky &. 79/2013 Sb. Vyhlaska o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢&. 373/2011 Sb.,
o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich
posudkové péce). Dle platného znéni k 1.1.2023 nejsou vyzadovany periodické Iékafské prohlidky u
kategorie 1. a 2., ty se provadi, pokud to zaméstnavatel nebo zaméstnanec vyzaduji a s ohledem na
mozné profesni riziko* v intervalech dle kategorie prace, do které je dany pracovnik — fidi¢, zafazen.

Toto neplati u zaméstnancu, ktefi fidi motorové vozidlo v pracovnépravnim vztahu a u néhoz je fizeni
motorového vozidla druhem prace sjednanym v pracovni smlouveé.

V tomto pfipadé plati, ze periodicka prohlidka je 1x za 2 roky u zaméstnancl do 50 let a 1x za rok u
zaméstnancu nad 50 let.

Kazdy fidi¢ (drzitel fidi€ského opravnéni), bez ohledu na skute¢nost, zda fidi vozidlo na pracovni Ci
soukromé cesté, je povinen podle zakona o silniénim provozu absolvovat lékafskou prohlidku nejdfive 6
mésicu pfed dovrsenim 70 let véku a nejpozdéji v den dovrseni stanoveného veku a pak kazdé 2 roky.

* Profesni riziko definuje ¢ast Il, pFilohy vyhlasky €. 79/2013 Sb. o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych
druzich posudkové péce nahrazuje ptvodni termin ,riziko ohroZeni zdravi*.

VYSTRAZNE VESTY S VYSOKOU VIDITELNOST/

Zaméstnavatel je povinen zajistit, aby zaméstnanec pouzival pfi odstrafiovani poruch, ke kterym doslo
béhem jizdy na pozemnich komunikacich a kdy je nutno na né vstoupit, vystrazné vesty s vysokou
viditelnosti vyhovujici pozadavkim normovych hodnot.

,Ridigi referenti* nemusi mit pfidélenu vlastni vystraznou vestu, musi v$ak byt umisténa v kazdém
sluzebnim vozidle. V pfipadé, Ze vozidlo neni vybaveno vystraznou vestou, je vylou€eno, aby zaméstnanec
odstranoval poruchu, pfi niz je nutné vstoupit na pozemni komunikaci (hrozi riziko zranéni zptsobené jinym
automobilem z duvodu $patné viditelnosti pfi opravé vozidla). V takovém pfipadé je tfeba zajistit opravu
vozidla jinym zplGsobem.

BEZPECNOSTNI PRESTAVKY A ZAZNAMY O PROVOZU VOZIDLA

PoZadavky na bezpe&nostni pfestavky jsou zakotveny pfedevsim v pfiloze 1 nafizeni vlady &. 168/2002

Sb.:

e maximalni nepretrzita doba fizeni na pracovnich cestach je 4,5 hodiny, za dobu fizeni se povazuje i
preruseni fizeni na dobu krat§i nez 15 minut

e nejpozdéji po uplynuti maximalni doby fizeni musi byt fizeni pferuSeno bezpecnostni pfestavkou
v trvani nejméné 30 minut
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e bezpelnostni pfestavka muze byt rozdélena do dvou &asti v trvani nejméné 15 minut zafazenych do
doby Fizeni

e béhem bezpeénostni prestavky nesmi byt vykonavana Zadna cinnost vyplyvajici z pracovnich
povinnosti, kromé dozoru na vozidlo a jeho naklad

e bezpelnostni pfestavka a pfestavka na oddech a jidlo se mohou sluovat, pfestavky se neposkytuji na
zacatku a konci pracovni doby

e denni evidence o dobé fizeni dopravniho prostfedku a o ¢erpani bezpe€nostnich prestavek se musi
vést v listinné formé nebo technickym zafizenim.

Zaznamy o provozu vozidla obsahuji zejména:

e evidencni €islo zaznamu (pfed zahajenim jizdy),

e jméno a prfijmeni fidiCe vozidla (pfed zahajenim jizdy),

e statni poznavaci znacku vozidla (pfed zahajenim jizdy),

e misto, datum a stav pocitadla kilometrd na poc¢atku zaznamu (pfed zahajenim jizdy),

¢ misto, datum a stav pocitadla kilometr( na konci zaznamu (neodkladné po skonéeni jizdy),

e dobu Fizeni, bezpe€nostni prestavky a dobu odpocdinku kazdého fidi€e zvlast, pokud nebyly
zaznamenany automaticky (neodkladné po skonceni jizdy),

ddvody prodlouzené doby fizeni (neodkladné po skonceni jizdy),

e pfip. dal§i zaznamy dle zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pFijmU, ve znéni pozdéjSich predpisu.

DOKLADY PRI RIZENI VOZIDLA

fidi¢sky prikaz,
osvédceni o registraci vozidla podle zvlastniho pravniho predpisu (,maly technicky prikaz"),
doklad prokazujici pojisténi odpovédnosti za $kodu zpUsobenou provozem vozidla podle zvlastniho
pravniho pfedpisu (,zelena karta®),
e doklad o zdravotni zpUsobilosti (pokud je Fidi€i 60 a vice let).

Ridi&¢ motorového vozidla musi mit podle zakona o silniénim provozu pfi fizeni u sebe:
[ ]
[ ]
[ ]

Povinna vybava vozidla
e nahradni kolo + kli€ na matice*
o zvedak*
e |ékarniCka, obsah viz tabulka autolékarni¢ka
e vystrazny trojuhelnik
e vystrazna vesta
SluZebni vozy navic
e vystrazna vesta na pocet pracovnikl jedoucich ve vozidle
e doklad o jizdé a ndkladu

* Tuto vybavu nemusi mit vozidla s pneumatikami, které umoznuji nouzové dojeti po defektu a
zaroven defekt indikuji, vozidla, ktera jsou vybavena prostredky pro bezdemontazni opravu
poskozené pneumatiky umoznujici nouzové dojeti, nebo pro vozidla se zajiSténou asistenéni

sluzbou.
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Autolékarnicka
Obsahem lékarnicky musi byt:

1. Zdravotnicky material

a)

Zdravotnicky material mnozstvi (ks)
Obvaz hotovy s 1 polstarkem (Sife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m2) 1
Obvaz hotovy s 2 polstarky (Sife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m2) 1
Obinadlo Skrtici pryzové (60 x 1 250 mm) 1
Rukavice pryzové (latexoveé) chirurgické v obalu 1

(dale jen ,motolékarnicka®),

b)
Zdravotnicky material mnozstvi (ks)
Velikost lékarnicky (R | P I 8
Obvaz hotovy s 1 polstarkem (Sife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m2) 3 5 10
Obvaz hotovy s 2 polstarky (Sife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m2) 3 5 10
Naplast hladka civka (velikost 2,5 cm x 5 m, min. lepivost 7 N/25 mm) 1 2 4
Obinadlo Skrtici pryZzoveé (60 x 1 250 mm) 1 3 5
Rukavice pryzové (latexové) chirurgické v obalu 1 2 4
Isotermicka folie (min. rozmér 200 x 140 cm) 1 1 1

Poznamky:

Autolékarni¢ku velikosti lll. je moZno nahradit dvéma autolékarni¢kami velikosti Il.

Velikost autolékarnicky Il — vozidla pro hromadnou pfepravu osob s obsaditelnosti vice nez 80
cestujicich.

Velikost autolékarnicky Il — vozidla pro hromadnou pfepravu osob s obsaditelnosti do 80 cestujicich
véetné.

Velikost autolékarni¢ky | — ostatni motorova vozidla s nejméné Ctyimi koly.

Motolékarni¢kou musi byt vybaveno motorové vozidlo kategorie L, s vyjimkou mopedu nebo motokola.

Pro vozidla méstské hromadné prepravy osob je dostadujici autolékarnicka velikosti Il bez ohledu na jejich
obsaditelnost.
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PODMINKY POUZIVANI REFERENTSKYCH VOZIDEL

e VSichni povéfeni Fidi¢i jsou povinni dodrzovat podminky uzivani referentskych vozidel
poskytovanych spolecnosti, ktera je uvedena v hlavi¢ce této smérnice.

o Referentska vozidla spole¢nosti, uvedené v hlavicce této smérnice smi Fidit pouze zaméstnanci, ktefi
k tomu byli povéfeni majitelem, jednatelem, feditelem spole€nosti..

 Ridigi referentskych vozidel jsou povinni hlasit generalnimu fediteli spole¢nosti del$i cesty mimo sv(j
obvykly pracovni region a zejména cesty do zahranici. Bez souhlasu generalniho feditele nesmi byt
referentské vozidlo k takové cesté uzito.

e Ridiéi referentskych vozidel jsou povinni kazdy mésic odevzdavat Fadné vedenou knihu jizd do 10. dne
mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je kniha jizd vedena.

e Ridiéi referentskych vozidel jsou povinni fidit se pokyny uvedenymi v pfedavacim protokolu, ktery jsou
povinni pfevzit pfi pfebirani vozidla, viz protokol

SPRAVCI VOZIDEL PRIDELENYCH NA USEK

e Vozidla pfidélena na Usek (vozidla vyuziva vice zaméstnancu Useku) jsou svéfena spravci vozidla
(zaméstnanci daného uUseku), ktery ma za povinnost starat se o vozidlo zplisobem popsanym v této
smérnici véetné zajisténi PHM do vozidla.

e Ostatni zaméstnanci Useku pisemné povéreni spravcem vozidla k uzivani vozidla maji za povinnost
zapisovat jizdy (datum €as, misto, pocatecni a konecny stav km, tankovani) do evidenéniho sesitu jizd
u spravce vozidla. Klic¢e od vozidla si vyzvedavaji u spravce vozidla.

e Pokud vozidlo pfidélené na usek neni pouzivano na sluzebni cesté, parkuje na uréeném misté
spolecnosti, ktera je uvedena v hlavi¢ce této smérnice.

Zaver

Zaméstnavatel prokazatelné seznami s ustanovenimi této smérnice vSechny zaméstnance, kterych se
predmét této smeérnice tyka a trvale kontroluje dodrzovani ustanoveni této smérnice.

Zaméstnavatel, pfip. pfisluSny vedouci zaméstnanec odpovida za skute€nost, Ze na sluzebni cestu tzv.
sreferentskym® vozidlem nebude vyslan zaméstnanec, ktery nema pfislusné opravnéni a Skoleni v oblasti
bezpecnosti prace podle této smérnice a souvisejicich obecné zavaznych pravnich predpisu.

Za dodrzovani této organizacni smérnice zodpovida zaméstnavatel, vedouci Usek(, kterym jsou svéfeny
firemni vozidla nebo povéfeny pracovnik spolenosti.

Tato organiza¢ni smérnice je zavazna pro zaméstnance spoleCnosti uvedené v hlavicce této smérnice
dnem schvaleni.
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Mistni bezpecénostni predpis pro pouzivani sluzebnich vozidel

OSNOVA SKOLENI , dle NV &.168/2002, v platném znéni

1. VYHLASKA €. 294/2015 Sb.
ze dne 27. fijna 2015, kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich komunikacich

Ministerstvo dopravy stanovi podle § 137 odst. 2 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakon( (zéakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich
predpis(, (dale jen ,zakon*) k provedeni § 5 odst. 1 pism. d), § 10 odst. 5, § 43 odst. 6, § 45 odst. 6,
§ 56 odst. 8, § 62 odst. 5, § 63 odst. 2, § 65 odst. 3, § 66 odst. 3, § 67 odst. 1 a 11, § 68 odst. 3, §
75 odst. 7, § 78 odst. 5 a § 79 odst. 8 zakona.

2. Zakon ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zmé&nach nékterych zakond
(zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich pfedpist (informativné novinky)

3. Zakon 480/2008 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpist (silni¢ni zakon — pouze informativni)

v’ Zakon, kterym se méni zakon €. 274/2008 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s
pfijetim zakona o Policii Ceské republiky, zdkon & 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich
pfedpisll, a zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich

predpisl

- zasadni zmény platné novelizace silni¢niho zakona
- bodovy systém

- povinnosti Fidi¢l

- povinnosti provozovatele vozidla

- dopravni nehoda

4. Nafizeni vlady €. 168/2002 Sh., kterym se stanovi zplisob organizace prace a  pracovnich
postupd, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostfedky

- povinnosti zaméstnavatele pfi provozovani dopravy
- povinnosti fidi¢u referentskych vozidel

- parkovani sluzebnich vozidel

- udrzba a opravy vozidel

- odstaveni vozidla pfi poruse

- bezpec&nostni prestavky pfi fizeni vozidla
- nakladka a vykladka vozidla
- seznameni s navody k obsluze firemnich vozidel
5. Vyhlaska ¢. 153/2023 Sb. o schvalovani technické zpUsobilosti a o technickych podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

- technicka zpusobilost motorovych vozidel
- povinna vybava vozidla

6. Ovéreni znalosti provedené testem
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